INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

002-2025
NOMBRE DEL GISNELLYS ISABEL CABALLERO JUEZ
CONTRATISTA N.° 1.038.804.564 DE Chigorodd
(S racion ™ ootz |PERODOK (W o 2095 3
NOUER O [oozzzs | NOMERODET ”

OBJETO DEL CONTRATO

Prestacion de servicios como profesional contable para ejecutar los procesos y las actividades
contables y presupuestales, lo cual debe realizarse de conformidad al presente documento, las

normas vigentes y reglamentos de la EMPRESA DE DESARROLLO TERRITORIAL,
ECONOMICO Y SOCIAL DEL MUNICIPIO DE CANASGORDAS - EMCANAS.

DESARROLLO DE ACTIVIDADEAS

Actividades del contrato

Actividades realizadas

Evidencia

1. 1. elaborar el procesamiento técnico

y conforme a la normatividad de la
informacion contable de los meses
enero a diciembre 2025, 2. Realizar
la consolidacion de la informacion
sujeta a reportar en las distintas
plataformas contables 3. Elaborar
informes contables solicitados por los
entes de control 4 apoyar 5 realizar
conciliaciones de las operaciones
reciprocas de acuerdo con las
solicitudes de las entidades a las que
hay lugar 6 realizar conciliaciones
bancarias 7. Elaborar y presentar los
estados financieros con  sus
correspondientes notas contables y
con la periodicidad requerida, 8
Preparar las declaraciones tributarias
nacionales vy territoriales con los
respectivos anexos. Elaborar la
informacion exdgena con destino a las
autoridades tributarias, 9. Expedir las
certificaciones que se requieran con
fundamento en los libros contables, 10.
Velar por qué la informacién sea confiable
y comprensible, 11. Emitir las
correspondientes  certificaciones, 12

» Apoyo en la configuracion de
plataforma secop 2 actividad
adicional

e parametrizacion programa
contable siigo.

+ Elaboracion de estados
financieros iniciales  para
apertura de cuenta bancaria

 Cargue de la planilla de
seguridad social del mes de
febrero 2025

» Certificacion de aportes a
seguridad social.

* Asesorias continuas via
telefénica de temas generales
del funcionamiento contable y
tributario de la empresa

Adjunto evidencias




Conciliar Cartera, debe quedar claro
todas las cuentas por cobrar en cuanto a
terceros 13. Velar por la correcta
incorporacion de lo que es apropiado
activar, llevar al gasto y hacer las
respectivas depreciaciones. 14 analisis
de cuentas de intangibles, diferidos, otros
activos y valorizaciones.15 Efectuar la
conciliacion de obligaciones financieras.
16. Efectuar la conciliacién de
proveedores y otras cuentas por pagar,
asi como el analisis de cada tercero en
cuanto a deuda, 17. Realizar la correcta
causacion y pago de impuestos, 18.
Realizar la contabilizacion de las
obligaciones con trabajadores en cuanto
a salarios, retenciones de aportes de
némina y provision de las prestaciones
sociales. 19 realizar la contabilizacion de
ingresos, anticipo de impuestos, gastos,
retenciones practicadas a terceros, y
cruce con anticipos recibidos o
entregados

Revision y calculo de
retenciones en la fuente
a practicar con respecto
a las facturas de
compras.

Cargue de informacion
contable a la plataforma
siigo contador

Emision de informe de
compras con respecto a
los cheques de gerencia
emitidos.

Elaboracion de libro
mayor y de balance en
siigo contador para
control de gastos.
Emision de reglamentos
de manejo caja menor

Como contratista se vienen ejecutando las actividades contenidas en el contrato, todo esto dentro
del plazo previsto, segun lo que se estipul6 en el CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
N°002-2025, y se procede a presentar la respectiva factura de venta electronica por valor
$1.000.000 M.L.
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Gerente EMCANAS
Supervisor

<athe
GISNELLY?@ EL C%%ERO JUEZ

Contratista




enlace »

operative

Informacion de la Plarlla Pagada

| Nit de io Operador de i 900089104-5

Razon Social del Operador de Informacion Enlace Operativo

Descripcion Pago de SuAporte

Fecha Creacion Informe 2025-03-05, 9:25:36 AM

Fecha Guardada 2025-03-05, 09:24:37 AM

Periodo de Cotizacion Otros Riesgos febrero de 2025

Periodo de Cotizacion Para Salud febrera de 2025

Empresa ISABEL CABALLERO

CEDULA CIUDADANIA CC 1038804564

Cadigo Sucursal (Nombre)

Referencia de Pago/ Numero Planilla 77163567

Tipo de Planilla i

Valor $411.300

Eslsdode b Trersacaon Aprwliacds

Dircc=ion IF de Drigen COTLIE

L} Codgo Administradora Alliados Valor sin Mora Valor Mora Towl
N800227940 231001  FDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS COLFONDOS 1 £ 227.800 $3.100 $ 230900
NODO156264 EPSQ37 NUEVAEPS 1 £ 178.000 $2.400 $ 180,400
SubTotales: £ 405.800 $ 5.500

Total a Pagar: $ 411,300
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&
@ Crear planilla @ Validacion @ Totales y pago y de transacciéon
A Datos de la planilia
= c
Datos de la planilla (7] £
Identificacion de la empresa NI901904179  Razén social EMPRESA DE DESARROLLO TERRITORIAL Y SOCIAL DEL MUNICIPIO DE CANASGORDAS i
Tipo de aportante Empleador Clase aportante B: (Pequeio) - Menos de 200 empleados ]
Digito de verificacion 8 Tipo de planila E 5
Periodo de cotizacion 202502 Periodo de servicio 202503
Forma de presentacion Unico P
Direccién CL25#29A-03
Administradora de riesgos profesionales (*) ( POSITIVA DE SEGUROS 3
Caja de compensacién famifiar (*) { COMFENALCO ANTIOQUIA 0
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[DECLARACION DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
PARA PERSONAS JURIDICAS.

CHIGORODO, 28 DE FEERERD 2025

PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO PREVISTO EN EL ARTICULO 50 DE LEA LEY 789 DE
2002, LOS SUSCRITOS REPRESEMTANTE LEGAL ¥ EL CONTADOR PUBLICO O
REVISOR FISCAL, SE PERMITEN CERTIFICAR QUE:

EMPRESA DE DESARROLLO TERRITORIAL, ECONOMICO Y SOCIAL DL MUNICIPIO
DE CANASGORDAS con NIT: 901904175-9

HaA REALIZADOD LOS PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL ¥ APORTES PARAFISCALES
CORRESPONDIENTES AL MES DE ENERO 2025 BAJIO PLANILLA NUMERC 76403550

Esta certificacidn se presenta bajo la gravedad del juramente, entendiendo las implicaciones
legales gue esto conlleva

-:_f-,.ld SLJLM s,

GISNELLYS ISABEL CABALLERO JUEZ
TP ZDT 927 - CONTADORA
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Representante legal
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Fwd: [GLPI #1345302] Confirmacion de Colombia Compra Eficiente por actualizacion de caso - Correo: emca Teléfon...
Fwd: [GLPI #1345302] Confirmacion de Colombia Compra Eficiente por actualizacion de caso - Correo: emca Teléfon...
Fwd: [GLPI #1345302] Confirmacion de Colombia Compra Eficiente por actualizacion de caso - Correo: emca Teléfon...
Re: [GLPI #1345016] Confirmacion de Colombia Compra Eficiente por solucion de su caso - El lun, 31 mar 2025 a la(s)...
Fwd: [GLPI #1345145] Confirmacion de Colombia Compra Eficiente por solucion de su caso - QUIROZ <emcanas.gere...
Fwd: [GLPI #1345145] Confirmacion de Colombia Compra Eficiente por actualizacion de caso - Correo: emcanas.gere...
Fwd: [GLPI #1345145] Confirmacion de Colombia Compra Eficiente por actualizacion de caso - Correo: emcanas.gere...
Fwd: [GLPI #1345145] Confirmacion de Colombia Compra Eficiente por actualizacion de caso - Correo: emcanas.gere...

Fwd: SECOP Il - peracion de C = Forwarded message -------— De: Date: mar, 4 mar 2025 a...

Fwd: [GLPI] Datos de acceso a la aplicacion Mesa de Ayuda ANCP-CCE - : <emcanas.gerencia@gmail.com> Gracias ...

Fwd: Capacitacion virtual - RUB Registro Unico de Beneficiarios Finales - Higuita <emcanas.gerencia@gmail.com> Da...
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PAGOS PENDIENTES A MARZO 2025

Cordial saludo

En el adjunto envio los siguientes formatos:

ftom NOMBRE BENEFICIARIO CONCEPTO PERIODO vaLoRBRUTO | VALORNETOA
1 José Santa Arriendo oficina Del 25/03 - 24/04 1.200.000,00
2 Reembolso caja menor Rembolso Mes de Marzo 601.250,00
3 OSZANET Instalacion + consumo 3/21/2025 143.990,00
4 Seguridad Social planilla 76969333 Febrero 1.886.900,00
3 SIGO S.AS. Software Siigo 1.672.331,00
7 Macro Remates DET SAS Compra muebles oficina 3.390.575,00
8 José hvan Quiroz Némina 4.544.800,00
9 lsabel Caballero Honorarios 1.560.000,00
10 Herminia Higuita Némina g’; '3%‘{‘]'{]%%";2;‘:“ 466.666,00
11 |Hemminia Higuita Némina Drios §2.800 000y — 2.800.000,00
TOTAL CHEQUE 18.266.492,00

Buen dia

1 FORMATC DE REEMBOLSQ CAJAMENCR: Es utilizado para llevar el control de los gastos efectuades desde el fondo de caja mener, y a su vez para determinar en qué momento se sclicita el
reembolso de la misma, proceso para el cual se debe anexar este formato diligenciado y con todos los anexos relacionados. en este documento se diligencié un ejemplo de un gasto por valor de

$28.000 con el fin de evidenciar como debe ser manejado.

2. FORMATO DE ARQUEO DE CAJAMENOR: Es utilizade por los entes de vigilancia y control al fondo de caja menor, puede ser el gerente, el tesorero o el contador, quienes validan que los recibos
anexos si sean coherentes con los autorizados por el manejo de caja menor y que la caja salde el total absoluto del fondo de caja menor; dicho formato posee el mismo ejemplo de los 28.000, esto si

fuese el caso que en este preciso momento se hiciera un arqueo, sin embargo los arqueos no deben ser avisados para garantizar la transparencia de los procesos

Atenta a cualquier inquietud

Isabel Caballero
Contadora




